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1. Wstep

Niniejsze opracowanie zostato przygotowane na pe@dstopublikowanych przez Ministra
Rozwoju Regionalnego w dniu 18 czerwca 2008/ytycznych w zakresie sprawozdawcizo
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odnies20ia-2013 ktore zobowizaty kazda

Z instytucji zaradzapcych programami operacyjnymi w latach 2007-2013ztadowania
systemu sprawozdawcam, zapewnigicego zdolné do generowania sprawozda trybie,
formie, zakresie i terminach wynikajych z cytWytycznych

Ponisze Zasady systemu sprawozdawsezoProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013 map na celu zaprezentowanie jego gtownych zedp przy uwzgtdnieniu
wymogow nataonych przez Komigj Europejsk i Instytucg Koordynupca NSRO.
W dokumencie okrdone zostaly ogolne zasady sprawozdawcizd’rogramu, instytucje
odpowiedzialne za realizacj procesu sprawozdawcmd, zakres przedmiotowy
sporadzanych sprawozdai informacji mies¢cznych oraz terminarz ich przedkiadania.
Ponadto, okrdona zostala rola w systemie sprawozdawcizdomitetu i Podkomitetow
Monitorujacych Program. Adresatardasad systemu sprawozdawaeid®O KL2007-2013
wszystkie instytucje zaang@avane we wdrzanie Programu.

2. Podstawy prawne

Zasady systemu sprawozdawezdO KL 2007-2013 uwzgdniaja obowirzki wynikajace
Z nasgpujacych aktow prawnych:

» Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskidgady z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego ilajgleg rozporzdzenie (WE) nr
1784/1999;

» Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20@&tanawiagce przepisy
0ogo6lne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,opejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgdjnouchylagce rozporgzdzenie (WE) nr
1260/1999

» Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiagce
szczegOlowe zasady wykonania Rozmwenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiagcego przepisy ogolne dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznega Bunduszu Spojsc oraz
rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegdkady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionaln@gtym zahcznik XXIII Dane na temat
uczestnikow w operacjach EFS w podziale na pradyyt

» Ustawa z dnia 6 grudnia 2006orzasadach prowadzenia politykizwoju(Dz. U. Nr 227,
poz. 1658, z pn. zm.);

oraz nasfpujacych dokumentow:

» Wytyczne w zakresie sprawozdawcezov ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia 2007-2018dnia 29 maja 2008 roku;

» Program Operacyjny Kapitat Ludzki
» Szczegobtowy Opis Priorytetow Programu Operacyjrnegpitat Ludzki
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. Ogdlne zasady sprawozdawcgo w ramach PO KL

Sprawozdawczg PO KL realizowana jest na wszystkich poziomachyiagjonalnych
wdrazania Programu oraz przez wszystkich jego benefigyen

Dokumenty sprawozdawcze spguzane g w oparciu o wzory formularzy oksene
przez Instytugj Zarzadzapca we wspotpracy z Instytucjami Bredniczcymi. Formularze
wraz z instrukcjami stanowizahczniki do niniejszego dokumentu oraz, w formie
elektronicznej, dogpne g na stronie internetowgyww.efs.gov.pl

W ramach systemu sprawozdaw&zo sporadzane § nastpujace dokumenty
sprawozdawcze:

a. Informacja miesiczna z realizacji PO KL — przedstawia aktualny stan
realizacji Programu i unidiwia biezace monitorowanie pogbow jego
wdrazania. Sporzdzana jest w trybie miegiznym na poziomie Dziatania,
Priorytetu i Programu, zawiera dane zazipoy miesiac kalendarzowy oraz
W ujeciu kumulatywnym;

b. Sprawozdania okresowe, roczne orazdawe — sprawozdanie okresowe
sporadzane jest za potrocze kalendarzowe, roczne z&atdndarzowy, za
koncowe po zakfczeniu realizacji Programu, Priorytetu i Dziatania;

c. Wniosek o ptatn@ (w tym w szczegOlniei zakcznik nr 2) — na poziomie
projektu petni m.in. funkej sprawozdania z pagiow realizacji. Szczegotowe
informacje dotycace przygotowania wniosku beneficjenta o ptatnavraz
z Instrukch zawarte § w Zasadach finansowania Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki Niniejszy dokument precyzuje zasady przygotowania
zalkcznika nr 2 do wniosku beneficjenta o ptaihormularz zadcznika wraz
z Instrukcp — w zahczeniu).

Dokumenty sprawozdawcze przekazyware do instytucji nadrgdnych w formie

papierowe] i elektronicznej (np. w formie wiadofop elektronicznej). Instytucja
nadrzdna zobowizana jest do archiwizowania otrzymanych dokumentyodnie

z wewrgtrznymi procedurami, uwzgliniajpc procedury archiwizacji dokumentow
zZwigzanych z realizagjprogramow wspoétfinansowanych z funduszy struktyredh.

Dokumenty sprawozdawcze weryfikowange god wzgédem formalno-rachunkowym
I merytorycznym przez instytugjnadrzdna w stosunku do instytucji przygotowiggej
sprawozdanie. Instytucja naddna powiadamia instytugj ktéra sporzdzita
sprawozdanie, o zatwierdzeniu dokumentu. Zatwiaerdziokumenty sprawozdawcze nie
podlegag zmianie. Zmiany powstate po ich zatwierdzeniu uwdgiane §

w dokumencie sprawozdawczym za kolejny okres spzdawczy.

W przypadku stwierdzenia ¢#éw jedynie w zaiczniku/ach do sprawozdania, nie ma
konieczndci przekazywania korekty calc dokumentu, o ile stwierdzonechly nie
wplywaja ha zmiany w tréci sprawozdania. Przekazanie korektyagahika/6w do
sprawozdania uniiwia zatwierdzenie sprawozdania.

Postp rzeczowy PO KL mierzony jest w oparciu o wakiéti realizacji celu gtéwnego
i celow strategicznych Programu, oraz wgkki realizacji celéw szczegdétowych
okreslonych w ramach Priorytetow. W sprawozdawadd®O KL wystpuja wskaniki
produktu, rezultatu i wptywuZrodtem danych do wyliczania wskakow PO KL g
sprawozdania, statystyki publiczne, dane admirdgin@ poszczegdlnych instytucji
zaangaowanych w realiza¢jPO KL oraz raporty z badawaluacyjnych.



8) Za monitorowanie projektow ponadnarodowych i innoyyaych odpowiada Instytucja
Pasrednicaca zgodnie 2Wytycznymi w zakresie wdemia projektéw innowacyjnych
I wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO.KL

9) Realizacja Programu jest monitorowana przez Komifemnitorujacy, natomiast stan
realizacji Priorytetow komponentu regionalnego Paowu przez wisciwy Podkomitet
Monitorujacy PO KL w danym regionie.

10)Procedury dotycxe sprawozdawczoi w ramach Priorytetu X Pomoc techniczna
reguluje dokument pn,Zasady systemu realizacji Pomocy Technicznej realianej
w ramach Priorytetu X PO KL”

11)Dla celéw sprawozdawczych naje stosowdé roboczy kurs Euro okéony przez
Europejski Bank Centralny w przedostatnim dniu e#yon okresu, dla ktérego
sporzdzany jest dokument.

12)Definicje pog¢ stosowanych w niniejszym dokumencie ckvae zostaty w zatzniku V
do Szczegotowego Opisu Priorytetéw Programu Opg@nagy Kapitat Ludzki

4. Poziomy sprawozdawcCZTi
4.1 Projekt

Obowiazki beneficjenta w zakresie sprawozdawiczookresla umowa o dofinansowanie
projektdt. Informacje sprawozdawcze beneficjent przekazojenstytucji Péredniczcej I
stopnia — IP2 lub do Instytucji Bedniczcej (jezeli zadania w ramach Dziatania nie zostaty
delegowane do IP2) w e&ci sprawozdawczej wniosku o ptado

Whniosek o ptatn& taczy informacje na temat wydatkow poniesionych w aam projektu

z opisem zadg w zwiazku z ktorymi wydatki te zostaty poniesione. Przadsony
we wniosku o platni@ postp rzeczowy i posp finansowy, powinny ze sab
korespondowé& Pohczenie pospu rzeczowego z finansowym pozwala na rzetelne
monitorowanie realizacji projektu i stanowi przeglezystkim uzasadnienie dla poniesionych
wydatkéw. Szczegbtowe wytyczne dotyce sporzdzania wniosku beneficjenta o ptato
okreslaja Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitedzki.

Whniosek o platn&€ w czsci sprawozdawcze) zawieranformacje dotyczce: postpu
rzeczowo-finansowego realizacji projektu wraz zekagsikami realizacji projektu za dany
okres rozliczeniowy oraz w ¢giu narastajcym, problemow i trudniei w realizacji projektu
(wraz ze wskazaniem patlych srodkéw zaradczych), prognozy realizacji projektuciasu
ztozenia kolejnego wniosku o ptatétg w tym ptatndci na kolejne okresy rozliczeniowe, oraz
zawiera informacje dotyaze zgodnéci realizacji projektu z zasadami polityk
wspolnotowych.

W ,Postepie rzeczowym realizacji projektupkt. 5 wniosku o ptatrig) nalezy uwzgkdni¢
informacje, ktére bezpgoednio odnosz sie do wydatkow przedstawionych w pkt 4 wniosku
o ptatnég¢ w ramach pospu finansowego. W przypadku zad&tore nie zostaty rozliczone
w danym okresie rozliczeniowym, informacje dotyoz postpu finansowego i rzeczowego
naleey przedstawd we wniosku o ptatnié za kolejny okres rozliczeniowy. Niemniej, do
czasu rozliczenia danego zadania, beneficjent w5kirzedstawia informagj iz realizacja
zadania jest w toku. W celu rzetelnego monitoro@gnbjektu wskazane jest, by beneficjent

1 W szczegdlnych przypadkach rozumiana réwiedo porozumienie, decyzja lub inny éavy dokument.



dodatkowo zawart informagj o planowanym terminie rozliczenia kosztéw aménych
z realizacj danego zadania.

Termin weryfikacji wniosku o ptatr$é reguluje umowa lub inny waiwy dokument.
Weryfikacja prowadzona jest zgodnie z proceduranmawmgtrznymi danej instytucji.
Ostatecznego zatwierdzenia wniosku dokonuje jedmmwaniona osoba. Pozytywnie
zweryfikowana cgs¢ sprawozdawcza wniosku o ptaddojest koniecznym warunkiem do
zatwierdzenia dokumentu i zrealizowania ptathma rzecz beneficjenta, o czym beneficjent
informowany jest przez IP2 lub IP.

4.2 Dziatanie

Na poziomie Dziatania spafdzane g sprawozdania z realizacji Dziatania oraz Inforraacj
mieskczna z realizacji PO KL w zakresie dotgcym Dziatania/DziatA. Za sporadzenie
tych dokumentéw odpowiada [P2. Zobawania sprawozdawcze IP2 wynikaj
z Porozumienia zawartego z Instytu&csredniczaca. W sytuacji, w ktorej dane Dziatanie
jest wdraane bezp@rednio przez Instytugj Pasrednicaca, mazliwe jest odsipienie od
obowigzku przygotowania sprawozdania z realizacji Dzitanuwzgkdnienie informacji
dotyczcych Dziatania w sprawozdaniu z realizacji PrionyteZasag niniejszz mazna
odnies¢ réwniez do Informacji miesicznej z realizacji PO KL. Ponadto, sprawozdania z
realizacji Dziata, za ktore odpowiada dana IP2, magpst& przekazane do IP w ramach
jednego dokumentu sprawozdawczego, smranego na formularzu sprawozdania z
realizacji Dziatania.

IP2 przyjmuje i weryfikuje wnioski o ptatdé ztozone przez beneficjentow w ramach
realizowanych projektdow. Na podstawie informacji yskanych ze zweryfikowanych
i zatwierdzonych wnioskow o platéd IP2 sporzadza sprawozdanie z realizacji Dziatania.
Sprawozdanie uwzg¢dnia informacje z wnioskow o ptatngé zatwierdzonych w okresie,
za ktéry sporzadzany jest dokument(np. wigciwe pétrocze kalendarzowe). Sprawozdanie
z realizacji Dziatania przedstawia informacje wbigiu na Poddziatania i w szczegodod
uwzgkdnia: postp rzeczowo-finansowy Dziatania wraz ze wak&ami realizacji Dziatania,
prognoz realizacji Dziatania w kolejnym okresie sprawozdaym, prognog ptatnaci

w kolejnych 4 kwartatach, opis probleméw we wdnaiu Dziatania oraz pogle srodki
zaradcze, informacje dotygze dzialalnéci kontrolnej, zgodn&i 2z politykami
wspolnotowymi i prawem wspoélnotowym, oraz zakredormaciji okreélony art. 10
rozporadzenia WE nr 1081/2066

Informacje o osignictych wartgciach wskanikéw, uwzgkdniane w sprawozdaniu z
realizacji Dziatania, odnosgzsie¢ do wskanikéw produktu.Zrodtem do wyliczenia warkai
wskaznikdw s dane zawarte we wnioskach o ptdihd<rajowym Systemie Informatycznym,
Podsystemie Monitorowania EFS (PEFS), oraglabe w posiadaniu danej Instytucji
Pdsrednicacej. W przypadku Priorytetu V, za realizadktérego odpowiada Instytucja
Zarzadzapca, IP2 wraz ze sprawozdaniem z realizacji Dziatgmizekazu do Instytucji
Zarzadzapcej wyliczone wskaniki rezultatu oraz danerédiowe wykorzystane do ich
wyliczenia.

2 Dot. whczenia problematyki réwroi pici do gtéwnego nurtu polityki, zwkszania udziatu migrantéw w
zatrudnieniu, tym samym wzmacniania ich integraspolecznej, zwikszania integracji w dziedzinie
zatrudnienia, w tym poprawa integracji spotecznajajszdci, zwickszanie integracji w dziedzinie zatrudnienia
i integracji spotecznej innych grup znajgych s¢ w niekorzystnej sytuacji, w tym niepetnosprawnyaraz
innowacyjndgci i ponadnarodow&ei w realizowanych projektach.



W odniesieniu do wybranych wskakow produktu na poziomie Dziatania nie odomo
wartasci  docelowych. Monitorowanie stopnia ich realizacjyspomaga wyliczanie
wskaznikdw rezultatu na poziomie Priorytetu.

Sprawozdania oraz Informacje migsine z realizacji PO KL spadzone przez P2
przekazywane as do Instytucji Pérednicacej w terminach ok&onych w niniejszym
dokumencie. Instytucja R@dnicaca odpowiada za zweryfikowanie otrzymanych
dokumentow sprawozdawczych i przekazanie do IR&nmécji o ich wynikach.

4.3 Priorytet

Na poziomie Priorytetu spaidzane g sprawozdania z realizacji Priorytetu oraz Inforjaac
mieskczna z realizacji PO KL w zakresie dotgcym Priorytetu. Za spoggzenie tych
dokumentow odpowiada Instytucja $f@dniczca. Zobowazania sprawozdawcze Instytucji
Pasredniczcej wynikap z Porozumienia zawartego z InstytuZprzdzapca.

Instytucja Pérednicaca przyjmuje i weryfikuje sprawozdania z realizadjziatania
sporadzone przez IP2. Na podstawie informacji uzyskanyeh zweryfikowanych i
zatwierdzonych sprawozflaz realizacji Dzialania, Instytucja Bednicaca sporzdza
sprawozdanie z realizacji Priorytetu za ten same®ksprawozdawczy. Sprawozdanie z
realizacji Priorytetu przedstawia informacje w raalb na Dziatania i w szczegOlba
uwzgkdnia: postp rzeczowo-finansowy Priorytetu wraz ze wakiiami jego realizaciji,
prognoz realizacji Priorytetu w kolejnym okresie sprawoadaym, prognogz ptatngci w
kolejnych 4 kwartatach, opis probleméw we widgmaiu Priorytetu oraz poete srodki
zaradcze, informacje dotygze dzialalnéci kontrolnej, zgodn&i =z politykami
wspolnotowymi i prawem wspolnotowym, zmian uwaruwwkd wdrazania, ewaluacji, oraz
zakres informacji okrdony art. 10 rozpormdzenia WE nr 1081/2006. Sprawozdania z
realizacji Priorytetu 1 przedstawaajinformacje oddzielnie dla obszaru zatrudnienia i
integracji spotecznej.

Informacje o osignietych wartgciach wskanikow przedstawiane w sprawozdaniu z
realizacji Priorytetu dotyezwskanikoéw produktu i rezultatuZrédtem do wyliczenia ww.
wartasci sa wskaniki produktu wyliczone w ramach monitorowania Dafai zamieszczone
w sprawozdaniach z ich realizacji, dane zawarte najdvym Systemie Informatycznym,
Podsystemie Monitorowania EFS (PEFS) oraz dajuade w posiadaniu danej Instytucji
Pdsrednicacej. W okrdlonych przypadkach Instytucja #ednicaca zleca badanie
ewaluacyjnéd

W przypadku regionalnego komponentu Programu, pkaeda IP przygotowywaneascztery
sprawozdania z realizacji poszczeg6lnych Priorytet&prawozdania spardzone przez
Instytucg Pdsrednicaca przekazywane as do Instytucji Zarzdzapcej w terminach
okreslonych w niniejszym dokumencie.

Ponadto, Instytucja Roednicaca sporzdza i przekazuje do Instytucji Zadzapcej
Informacg mieskczm z realizacji PO KL w ramach Priorytetu, za ktoregealizacg
odpowiada. Informacja uwzglnia dane przekazane przez IP2 w dokumencie paary
nazwg i za ten sam okres, ktéry zostat zweryfikowany ziyskat akceptagj Instytucji
Pdsrednicacej. Za zweryfikowanie informacji przedstawionych wnformacjach
mieskcznych przekazanych przez IP2 odpowiada InstytBojeedniczca.

% Szczegotowe wytyczne w tym zakresie zawarter sPlanie oceny Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013"



Instytucja Zargdzapca odpowiada za zweryfikowanie otrzymanych sprawdzdnformacji
mieskcznych z realizacji PO KL i przekazanie do Instyitueosrednicacych lub 1P2
informacji o ich wynikach.

4.4 Program

Na poziomie Programu spadzane jest sprawozdanie z realizacji Programu lmfazmacja
mieskczna z realizacji PO KL. Za spadzenie tych dokumentow odpowiada Instytucja
Zarzadzapca. Zobowazania  sprawozdawcze  Instytucji Zadzapcej wynikap

z dokumentéw prawnych wymienionych w pkt. 2 ,Podstaprawne” niniejszego
dokumentu.

Instytucja Zarzdzapca przyjmuje, weryfikuje i zatwierdza sprawozdarda realizacji
Priorytetow sporzdzone przez Instytucje Brednicace. Na podstawie informacji zawartych
w zatwierdzonych sprawozdaniach Instytucja Zdrapca sporzdza sprawozdanie z
realizacji Programu za ten sam okres sprawozdawd¥y.sprawozdaniu informacje
przedstawione asw rozbiciu na Priorytety, oraz w ukladzie regionah. W szczegolnii
przedstawione informacje uwzghiaja: postp rzeczowo-finansowy Programu wraz ze
wskaznikami jego realizacji, prognzrealizacji Programu, w tym ptaté@ w kolejnych 4
kwartatach, opis probleméw we wdemiu oraz podje srodki zaradcze, informacje dot.
dziatalngci kontrolnej, komplementardoi pomocy, opis i krotk ocer systemu
monitorowania Programu, informacje nt. rezerwy wykioia pomocy, SpoOjBoi i
koncentracji wsparcia, realizacji celéw StrategiizHonskiej, zgodnéci z politykami
wspolnotowymi i prawem wspolnotowym, oraz dot. mmfi@cji i promocji, pomocy
technicznej, realizacji zadav obszarze ewaluacji i zakresu informacji gkvaego art. 10
rozporadzenia WE nr 1081/2006. Informacje o aogiictych wart@ciach wskanikow
przedstawiane w sprawozdaniu z realizacji Progradaiycz wskanikoéw realizaciji
gtéwnych, strategicznych i szczegotowych celdw Paiogu. § wsérdd nich wskaniki
kontekstowe, wskaniki wplywu, rezultatu oraz produktuZrodiem do wyliczenia ww.
wartasci sa dostpne statystyki publiczne, wskaiki rezultatu i produktu wyliczone w ramach
monitorowania Priorytetéw i zamieszczone w spravaniach z realizacji Priorytetéw, oraz
dane zawarte w Krajowym Systemie Informatycznymddystemie Monitorowania EFS
(PEFS) lub bdace w posiadaniu danej Instytucji #ednicacej. W okrélonych przypadkach
Instytucja Zarzdzapca zleca badanie ewaluacyjne. Sprawozdania okresowealizacji
Programu przekazywane do wiadoméci Instytucji Koordynugcej] NSRO (IK NSRO), oraz
Instytucji Certyfikupcej (IC) i Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Pomoc
Techniczna (IZ PO PT). Sprawozdania rocznerickeove z realizacji Programu przekazywane
sa do zaopiniowania IK NSRO, oraz do wiadamiolC i IZ PO PT. Opinia jest warunkiem
przedstawienia niniejszych sprawo#adio zatwierdzenia przez Komitet Monitagay PO KL
(KM PO KL). Po zatwierdzeniu przez KM PO KL sprawlania za p&rednictwem
komputerowego systemu wymiany dany8&ygtem for Fund Management in the European
Community 2007-20)Przekazywaneasdo Komisji Europejskiej.

Ponadto, Instytucja Zagdzapca sporzdza i przekazuje do wiadod® Instytucj
Koordynupcej NSRO oraz IC i IZ PO PT Informacjmieskczm z realizacji PO KL.
Informacja uwzgldnia dane przekazane w zweryfikowanych | zaakcepbgweh
Informacjach miesicznych Instytucji Pé&rednicacych za ten sam okres, oraz dane zawarte w
Krajowym Systemie Informatycznym SIMIK 2007-2013.



5. Zakres przedmiotowy sprawozdawczi

Zakres przedmiotowy dokumentow sprawozdawczych zagaanych na wszystkich
poziomach wdrzania Programu jest uwarunkowany:

>

zakresem przedmiotowym wymaganym w ramach sprawozdacznych

I sprawozdania kicowego z Programu, przedkiadanych do Komisji Euske
(okreslonym w rozporzadzeniach WE nr 1083/2006, nr 1081/2006 oraz
nr 1828/2006);

zakresem przedmiotowym oktenym przez Instytugj Koordynupca NSRO
w Wytycznych w zakresie sprawozdawcezw ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia 2007-20%3dnia 29 maja 2008 r.;

zapisamiProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

zapisamiSzczegotowego Opisu Priorytetow Programu Operaggri€apitat Ludzki
2007-2013

potrzebami Instytucji Zawexizapcej i Instytucji Pérednicacych w zakresie
zaradzania Programem, w tym do rozpoznawania potrzekaluagyjnych
Programu.



Tabela 1. Zakres przedmiotowy sprawozdawczai w ramach PO KL 2007-2013

=
: Instytucja
Rodzaj yuel
: Pdsrednicaca| Instytucja Instytucja
Instytucj| Beneficjent _ _ _
Il stopnia Pasrednicaca | Zarzmdzapca
Rodzaj (IP2)
Informacji
Postp rzeczowy X X X X
Postp finansowy X X X X
Prognoza realizacji X X X X
Problemy we
wdrazaniu X X X X
i srodki zaradcze
Zgodna¢ z prawem
wspolnotowym X X X X
Dziatalng¢ X
kontrolna
Ewaluacja X
Pomoc techniczna X* X* X
Porozumienia i Sk e X
umowy
Instrukcje X** X** X
Nabor projektow X** X** X
Zmiany
uwarunkowa X X
wdrazania
Komplementarn& X
pomocy
System monitoringu X
Rezerwa wykonania X
pomocy
SpojnG¢ i
koncentracja X
wsparcia
Promocja i X* N
informacja X X
Realizacji celow X
Strategii Lizbdskiej

* Informacje przekazywane w Informacji migginej z realizacji PO KL i/lub w sprawozdaniachykenania
Planéw Dziatania w ramach Priorytetu X Poniachniczna
** Informacje przekazywane w ramach Informacji sideznej z realizacji PO KL



6. Terminy sprawozdawczdci

Kazda z instytucji zaangawanych we wdrzanie Programu odpowiada za terminowe
sporadzanie i przekazywanie sprawoaddnformacji miesgcznych.

Instytucja Zaradzapca przedkiada do wiadorfm IK NSRO oraz Instytucji Certyfikage)
I Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna:

a) Informacje miesjczne w terminie do 20 dnia miesa nas{pujacego po miescu,
ktérego dotyczy informacja;

b) Sprawozdania okresowe nie Zodej niz po uptywie 60 dni kalendarzowych od
zakaczenia okresu sprawozdawczego;

c) Sprawozdania roczne nie poej niz po uplywie 140 dni kalendarzowych od
zakaczenia okresu sprawozdawczego;

d) Sprawozdanie kicowe nie péniej niz do 31 stycznia 2017 roku.
Instytucja Péredniczca przedkiada Instytucji Zaadzapce;j:

a) Informacje miesjczne w terminie do 10 dnia miesa nas{pujacego po miescu,
ktérego dotyczy informacja;

b) Sprawozdania okresowe nie Zodej niz po uptywie 45 dni kalendarzowych od
zakaczenia okresu sprawozdawczego;

c) Sprawozdania roczne nie Zotej niz po uptywie 90 dni kalendarzowych od
zakaczenia okresu sprawozdawczego;

d) Sprawozdanie kiocowe w terminie do 140 dni kalendarzowych od zakenia
realizacji Priorytetu.

Instytucja Péredniczca Il stopnia przedktada Instytucji $#edniczce;j:
a) Informacje miesiczne w terminie do 5 dnia migsa nasipujacego po miescu,
ktérego dotyczy informacja;
b) Sprawozdania okresowe nie 7odej niz po uptywie 30 dni kalendarzowych od
zakaczenia okresu sprawozdawczego;

c) Sprawozdania roczne nie e niz 50 dni kalendarzowych od zalazenia okresu
sprawozdawczego;

d) Sprawozdania kecowe w terminie do 90 dni kalendarzowych od zZelzenia
realizacji Dziatania.

Beneficjent realizujcy projekt w ramach PO KL spadza i przekazuje do instytucji
nadrzdnej wniosek o platrid z czscia sprawozdawcg dotyczca postpu realizacji
projektu zgodnie z harmonogramem, stamgwn zahcznik do umowy o dofinansowanie
projektu, niemniej co do zasady nie rzadziej maz na trzy miegce oraz w przypadku
koncowego wniosku o ptaté nie p&niej niz 30 dni od zakaczenia realizacji projektu.
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Tabela 2. Terminy skiadania dokumentéw sprawozdawgzh

Rodzaj dokumentu

przekazanie dokumentu do

instytucji nadrz edney:

Liczba dni kalendarzowych na

Sposo6b wyznaczania

terminu
przez IP2| przez IP | przez IZ
Liczba dni od zakaczenia
Informacja miesiczna 5 10 20 mieshca, ktorego dotyczy
informacja
Liczba dni od zakaczenia
Sprawozdanie okresowe 30 45 60 okresu sprawozdawczego
tj. potrocza kalendarzowego
Liczba dni od zakaczenia
Sprawozdanie roczne 50 90 140 okresu sprawozdawczego
tj. roku kalendarzowego
. Liczba dni od zakaczenia
Sprawozdanie kizowe 90 140 ermin: realizacji
31.01.2017

Dziatania/Priorytetu/Program

u
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7. Schemat procesu sprawozdawania w PO KL

BENEFICJENT ]
Whiosek o ptatnosé
Z czescig
sprawozdawczg
dotyczacq realizaciji INSTYTUCJA
projektu p
POSREDNICZACA I
STOPNIA Sprawozdania okresowe,
- roczne i koncowe z realizacji
OkrSepsrg\\llvvgz;joacryﬁe i Informacja Priorytetow komponentu
kohcowe 7 realizacji miesigczna regionalnego PO KL
Dziatan //
INSTYTUCJA [ PODKOMITET MONITORUJACY ]
POSREDNICZACA
Sprawozdania Informacja Sprawozdania

okresowe, roczne i miesieczna
koncowe z realizacji
Priorytetu

okresowe, roczne
i koncowe

z realizacji PO KL

INSTYTUCJA [ KOMITET MONITORUJACY ]
ZARZADZAJACA*
KOMISJA EUROPEJSKA ]
In_for_macja
Sprawozdania miesieczna
okresowe, roczne i Sprawozdania

koncowe z realizacji

PO KL
INSTYTUCJA
KOORDYNUJACA NSRO

4Ll

roczne i koncowe
z realizacji PO KL
po pozytywnym
zaopiniowaniu
przez IKNSRO i
zatwierdzeniu
przez KM PO KL

Sprawozdania okresowe,
roczne i koncowe oraz
Informacje miesieczne

z realizacji NSRO

* Dokumenty sprawozdawcze spgiizane przez InstytugjZarzdzapca przekazywane asdo wiadomeci
Instytucji Certyfikupcej oraz do wiadomigi Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Pomoc

Techniczna
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8. Rola Komitetu i Podkomitetu Monitorujacego w systemie
sprawozdawczdci

Komitet Monitorupcy (KM) czuwa nad jakéia zaradzania Programem oraz efektyvinim
realizacji jego celow. Do jego zatdanaleey monitorowanie pogpu rzeczowego
i finansowego PO KL.

Cze$¢ kompetencji zwizanych z monitorowaniem Priorytetéw regionalnych Kisleguje do
Podkomitetu Monitorujcego (PKM) Program w danym regionie. Dotyczy twBuietéw VI -
IX, stanowiacych komponent regionalny Programu. Ng@izem do monitorowania Programu
sa odpowiednio: sprawozdania z realizacji Programimformacje miesiczne z realizaciji
Programu dla KM PO KL, oraz sprawozdania z reajiZzagorytetow i Informacje miegtzne

z realizacji Programu w danym regionie dla PKM PQ K

Do zatwierdzenia przez KM przedkladane sprawozdania roczne i koowe z realizacji
Programu. KM ma prawo zgt@siuwagi lub zapytania do przedstawionych dokumentow.
Sprawozdania zatwierdzone przez KM przekazywaneds Komisji Europejskiej (KE).
W przypadku, gdy KE zwr6ci siz pragba o korekt sprawozdania, skorygowane
sprawozdanie nie wymaga powtornego zatwierdzeiezpKM.

Sprawozdania z realizacji Priorytetbw komponengiaealnego po uzyskaniu akceptacji 1Z
PO KL przedktadaneasPKM PO KL. Nie wymagaj zatwierdzania PKM PO KL, lecz
wspomagaj analiz rezultatow realizacji Priorytetow, w szczegdloow przypadku, gdy

monitoring wykazuje znagze ods¢pstwa od poczkowo okreglonych celow, lub gdy

zgtoszone gpropozycje zmian w ramach Priorytetow.

Ponadto, KM PO KL i PKM PO KL otrzymajdo wiadoméci biezace Informacje miegtzne

z realizacji PO KE. Informacja dla KM PO KL uwzgdnia dane dot. catego Programu
I przygotowuje § Instytucja Zarzdzapca, zd informacja dla PKM PO KL uwzgtinia dane
dotyczce wdraania Programu w danym regionie i spmtza p odpowiednia Instytucja
Pasredniczca.

* Dot. ostatniej sporrizonejinformaciji mies¢cznejwg stanu na dzie w ktérym odbywa si posiedzenie KM
PO KL i PKM PO KL
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9. Rola Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK 0713
w systemie sprawozdawcAci

Obowiazek wykorzystywania przez instytucje zaarmg@ane w realizagj Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) systemow infatycznych zostat uregulowany
zapisami porozumie pomkdzy Instytucy Zarzmdzapca PO KL oraz Instytucjami
Pdsrednicacym (IP)/ Instytucjami Paedniczacymi Il stopnia (IP2). Jednocgde, w ww.

zakresie instytucje as zobowhzane stosowa opublikowane przez Ministra Rozwoju
RegionalnegdVytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekarg danych w formie
elektroniczne;.

Celem Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK 07¢(K3I) jest zapewnienie zdolda
zbierania 1 agregacji podstawowych danych datggeh programéw operacyjnych
wspoffinansowanych ze&rodkow UE. System funkcjonuje w oparciu o ¢signternet,
niezalenie od systemu gromadzenia i przetwarzania infojimvadormie papierowej, oraz
uwzgkdnia minimalny zakres danych niezlmych z punktu widzenia prawa wspolnotowego.

W KSI znajdy si¢ informacje m.in. dot. ewidencjonowania i obstugngich zawartych
we wnioskach aplikacyjnych, uméw o dofinansowaniioskow o ptatné, kontroli
poszczegdlnych projektdw

Informacje wykazane w KSI stanayharzdzie monitorowania stanu wdiania Programu
i sa podstaw do sporzdzania przez instytucje dokumentéw sprawozdawczgohin.
Informacji miesgcznych z realizacji PO KL oraz sprawoajla

ZAt ACZNIKI

1. Informacja miesjczna z realizacji PO KL
2. Instrukcja do Informacji miestznej z realizacji PO KL

3. Zalacznik nr 2 do wniosku beneficjenta o ptatov ramach PO KL — szczegotowa
charakterystyka udzielonego wsparcia

4. Instrukcja do zajcznika nr 2 wniosku beneficjenta o ptatdev ramach PO KL

5. Wzér sprawozdania okresowego/rocznegadkavego z realizacji Dziatania w ramach PO
KL

6. Instrukcja do sprawozdania z realizacji Dziatanisammach PO KL
7. Wzor listy sprawdzagej do sprawozdania z realizacji Dziatania

8. Wzér sprawozdania okresowego/rocznegadkavego z realizacji Priorytetu w ramach
PO KL

9. Instrukcja do sprawozdania z realizacji Prioryt@ttamach PO KL
10.Wzor listy sprawdzagej do sprawozdania z realizacji Priorytetu
11. Metodologia pomiaru wskaikow PO KL

® Szczegblowy zakres danych gromadzonych w KS|stdjeeWytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w formie elektronicznej.
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